FORMATION

LeBreRM

PROGRAMME

GAGNER EN PRODUCTI VITE DANS MON
ACTIVITE PROFESSIONNELLE AVEC
TRELLO

OBJECTIFS

Le stagiaire sera capable

de s'organiser et de gagner du temps
dans son activité professionnelle avec
Trello

TRAINING ET PLAN D'ACTION

Analyse Etude de cas,

Mise en pratique,

Notre formation s'adresse autant

a des Start-up, des TPE / PME

qu’a des Freelances ayant pour

ambition de porter et piloter la

stratégie de leur projet.
Dirigeant - Chef de projet - Chargé de
communication - Community manager -
Entrepreneurs - Formateurs

2 jours & 14 heures

Nous consulter

Savoir utiliser les outils
de bureautique

SMAILI Alexandra

Orientation des publics
en situation de handicap

distanciel

Le stagiaire devra se munir de son
ordinateur personnel

AVANT LA FORMATION Jeux etc. APRES LA FORMATION
® @ @
AUDIT & DIAGNOSTIC PENDANT LAFORMATION  suivi post-formation

individuel des attentes,
besoins, objectifs
& enjeux

e JOUR T-UTILISER

LES +

Les apprenants seront in-
vités a construire,
pendant la formation,
leur propre projet

Q GAGNER DU TEMPS & COLLABORER EFFICACEMENT

e |dentifier les raisons qui poussent a procrastiner

e Regle des 80/20 (loi de Pareto)
e Méthode Zen to Done

e Déterminer les avantages de l'outil gratuit Trello

Atelier pratique : exemple de productivité
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UTILISER LES FONCTIONNALITES DE BASE TRELLO

* Préparer: Créer un tableau et le personnaliser/Créer espace de travail/Constituer une équipe
e Organiser : Créer des listes/Glisser/Déposer des cartes/Utiliser des checklists/Ecrire une des-
cription avec l'aide mise en forme

e Partager : Notifier des collaborateurs/Ajouter des piéces jointes/Ecrire des commentaires,
Gérer les notifications

@ Atelier pratique : Speed challenge

i JOUR 2 - ADAPTER & DEVELOPPER

CREER SON PROPRE MODELE

e Créer ses propres tableaux en fonction de ses besoins

e Utiliser Trello pour organiser des projets pédagogiques, créer une boite a outils, des cours,
s'organiser en interne... ou pour fournir des modéles de tableaux pour des stagiaires (ex ; en
RH, management, gestion de projet ou communication...)

@ Atelier pratique : Créer son modéle de tableau

MAITRISER LES FONCTIONNALITES AVANCEES DE TRELLO

Automatiser des taches sur Trello (bouton ou scénario)

Envoyer des emails sur un tableau et/ou sur une carte

Utiliser des stickers

Archiver/récupérer ses archives

Filtrer et rechercher sur Trello

Synchroniser trello a son calendrier (Android/Apple/Google calendar) ou a Slack

Utiliser des Power-ups : Carte de suivi, Calendrier, Google drive, Amazing fields setting, Vote
ou Elegantt

e Utiliser Zapier et des extensions chrome pour un meilleur workflow

SARL KUBBIGO -Siret : 80032168900021 - Capital : 5 000,00 € - code APE 7022Z - V3 13/10/2025



BRAINSTORMING  VIDEOS CAS
PRATIQUE
54 B B I re llo
e " |
L = |
JEUX Quizz ETUDE
DE CAS

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation

Questions
orales ou
écrites
(QCM)

Feuilles de Mises ,,FICheS.
S d PDF résence en situation dévaluation
up;‘)orts e cours en P de la formation
Accés Elearning a signer par

demi-journée

BESOIN DE SE FORMER ?

Le formateur est responsable de I'accueil, du suivi administratif et pédagogique des stagiaires
de sa session.

Inscription en ligne 1 mois avant le début de la formation
pour un financemant OPCO, Une convention de forma-
tion sera établie dés votre inscription. Un certificat de
réalisation vous sera également délivré en fin de

formation.
. )
I_nJ SARL KUBBIGO
19;\ 22 allée du cassieu
11400 CASTELNAUDARY
— SMAILI Alexandra
)
E 2@ 06 43347305
A
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